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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

избирательной комиссии Краснодарского края

Об Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума

________________________________________________________
в редакции постановлений избирательной комиссии Краснодарского края от 5.03.2007 г. № 1375-П, 16.06.2010 г. № 119/1136, 1.10.2010 г. № 129/1203, 8.06.2012 г. № 43/432-5, 26.07.2012 г. № 50/512-5, 27.12.2012 г. №82/806-5, 24.06.2014 г. №118/1402-5, 16.06.2016 г. №183/2587-5
В соответствии с пунктом 7 статьи 57 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 6 статьи 40 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае», пунктом 7 статьи 33 Закона Краснодарского края «О референдумах в Краснодарском крае», по согласованию с Главным управлением Центрального банка Российской Федерации по Краснодарскому краю избирательная комиссия Краснодарского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Инструкцию о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления избирательной комиссии Краснодарского края от 9 января 2003 года № 838-П «Об Инструкции о порядке финансирования мероприятий, связанных с выборами депутатов представительных органов местного самоуправления и глав муниципальных образований в Краснодарском крае и деятельности избирательных комиссий», от 25 марта 2005 года № 806-П «О внесении изменений в постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 9 января 2003 года № 838-П «Об Инструкции о порядке финансирования мероприятий, связанных с выборами депутатов представительных органов местного самоуправления и глав муниципальных образований в Краснодарском крае и деятельности избирательных комиссий», от 15 июня 2005 года № 864-П «О внесении изменений в постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 9 января 2003 года № 838-П «Об Инструкции о порядке финансирования мероприятий, связанных с выборами депутатов представительных органов местного самоуправления и глав муниципальных образований в Краснодарском крае и деятельности избирательных комиссий».

3. Опубликовать настоящее постановление в журнале «Вестник избирательной комиссии Краснодарского края».

4. Возложить контроль за выполнением пункта 3 постановления на секретаря избирательной комиссии Краснодарского края Кучеренко С.С.

Председатель

избирательной комиссии





В.Ф. Галушко

Секретарь 

избирательной комиссии 





С.С. Кучеренко

г. Краснодар

4 апреля 2006 года

№ 1104-П

Приложение

УТВЕРЖДЕНА
постановлением избирательной комиссии 

Краснодарского края

от 4 апреля 2006 года № 1104-П

	СОГЛАСОВАНО

Главное управление Центрального банка

Российской Федерации 

по Краснодарскому краю

___________________ А.А. Митягин

« ____ » ______________ 2006 года


	
	


ИНСТРУКЦИЯ

о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной 
комиссии муниципального образования на подготовку и проведение
муниципальных выборов, местного референдума

________________________________________________________
в редакции постановлений избирательной комиссии Краснодарского края от 5.03.2007 г. № 1375-П, 16.06.2010 г. № 119/1136, 1.10.2010 г. № 129/1203, 8.06.2012 г. № 43/432-5, 26.07.2012 г. №50/512-5, 27.12.2012 г. №82/806-5, 24.06.2014 г. №118/1402-5, 16.06.2016 г. №183/2587-5
Настоящая Инструкция устанавливает порядок открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования, а в случае ее отсутствия – соответствующей территориальной избирательной комиссии, на которую возложены полномочия избирательной комиссии муниципального образования (далее - комиссия) на подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа, главы муниципального образования, иного выборного должностного лица местного самоуправления, а также местного референдума.

I. Открытие счетов и порядок перечисления средств

1. Расходы, связанные с подготовкой и проведением муниципальных выборов и местного референдума проводятся за счет средств, выделенных  избирательной комиссии муниципального образования (комиссии референдума) (далее - избирательная комиссия) из бюджета соответствующего муниципального образования. Указанные средства направляются на счета, открываемые избирательной комиссией в подразделениях Южного главного управления Центрального банка Российской Федерации (далее – Южное ГУ Банка России), расположенных на территории Краснодарского края, либо в отделении (филиале) ПАО Сбербанк на балансовом счете № 40206 «Средства, выделенные из местных бюджетов». Счета в подразделениях ПАО Сбербанк открываются в случае отсутствия на территории подразделений Банка России. 

2. Основанием открытия банковского счета является заключение договора банковского счета и представление избирательной комиссией заверенных копий решений уполномоченного органа о формировании комиссии и о назначении (избрании) её председателя, карточки с образцами подписей и оттиска печати (далее - карточка), оформленной на бланке формы № 0401026 по ОКУД.

Избирательная комиссия, не являющаяся юридическим лицом, договор банковского счета заключает в лице председателя избирательной комиссии.

Избирательная комиссия, являющаяся юридическим лицом, дополнительно к перечисленным выше документам  представляет для открытия банковского счета свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, учредительные документы, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного  органа юридического лица.

Об открытии (закрытии) счетов (изменении реквизитов счетов) избирательным комиссиям, являющимся юридическими лицами, подразделение Южного ГУ Банка России или отделение (филиал) ПАО Сбербанк (далее - банк) сообщает в установленном порядке в налоговый орган, органы контроля за уплатой страховых взносов. В случае, если избирательная комиссия не является юридическим лицом, то при осуществлении операций в банке в полях расчетных документов, предназначенных для заполнения  индивидуального номера налогоплательщика (ИНН), информация не указывается, сведения в налоговый орган по месту нахождения банка об открытии (закрытии) счета не сообщаются.

Карточка действует до прекращения договора банковского счета либо до её замены новой карточкой. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи и (или) замены (утери) печати, изменения фамилии, имени, отчества, указанного в карточке лица, а также в случае изменения наименования избирательной комиссии, представляется новая карточка.

Представление новой карточки должно сопровождаться одновременным представлением документов, подтверждающих полномочия указанных в карточке лиц на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а также документов, удостоверяющих личность лица (лиц), наделенного (наделенных) правом первой или второй  подписи, кроме случаев, когда указанные документы представлялись в банк ранее и банк ими располагает.

Подлинность собственноручных подписей лиц, наделенных правом первой или  второй подписи, может быть засвидетельствована нотариально или без нотариального свидетельствования в присутствии уполномоченного лица банка на основании представленных документов, удостоверяющих личность.
3. Не допускается перечисление денежных средств федерального и краевого бюджетов для финансирования мероприятий по подготовке и проведению федеральных выборов и выборов в органы субъекта Российской Федерации, референдума Российской Федерации, референдума субъекта на лицевые счета, открытые на балансовом счете № 40206.

4. Порядок расчета и взимания платы за услуги, предоставленные подразделениями Южного ГУ Банка России, определяются соответствующими нормативными актами Банка России и Договором банковского счета.

II. Расходование средств

1. Расходование средств на подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума производится в соответствии со сметой, утвержденной соответствующей комиссией (приложения 1 – 3).

2. Председатель комиссии распоряжается денежными средствами, выделенными на подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума, и несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям избирательной комиссии по финансовым вопросам и за представление отчетов о расходовании указанных средств в порядке и сроки, которые установлены законом.

3. Комиссия, организующая муниципальные выборы, местный референдум распределяет выделенные денежные средства нижестоящим избирательным комиссиям в следующие сроки: территориальным избирательным комиссиям – не позднее чем за 50 дней до дня голосования, участковым избирательным комиссиям - не позднее чем за 15 дней до дня голосования.*
4. Неизрасходованные средства, полученные из местного бюджета на проведение муниципальных выборов, местного референдума, возвращаются на счет по учету средств бюджета, открытый на  балансовом счете № 40204 «Средства местных бюджетов», за три дня до сдачи отчета о фактическом расходовании денежных средств, после чего текущий счет, открытый избирательной комиссией на балансовом счете № 40206, закрывается в установленном порядке.

5. Банк при обращении избирательной комиссии, комиссии референдума подтверждает факт закрытия лицевого счета, открытого на балансовом счете № 40206. Если лицевой счет не закрывается или срок действия договора банковского счета продлевается, банк подтверждает остаток средств муниципального бюджета, находящийся на лицевом счете, открытом на балансовом счете № 40206.

III. Учет и отчетность

1. Комиссии ведут бухгалтерский учет и отчетность об исполнении смет расходов местного бюджета.

2. Комиссии представляют финансовый отчет о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение муниципальных выборов, местного референдума в порядке и в сроки, установленные пунктами 9 – 11 статьи 33 Закона Краснодарского края «О референдумах в Краснодарском крае» и частями 5 – 7 статьи 47 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае». 

3. Указанный финансовый отчет представляется по форме согласно приложению 4 к настоящей Инструкции вместе с пояснительной запиской к нему и справкой о закрытии счета.

Приложение 1

к Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных

выборов, местного референдума

Смета расходов*
_______________________________________________________

(наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

на подготовку и проведение ________________________________________

(наименование выборов, референдума)

	№ п/п
	Виды расходов
	Всего, 

тыс. руб.

	1.
	Компенсация 
	

	2.
	Дополнительная оплата труда (вознаграждение)
	

	3.
	Расходы на изготовление печатной продукции
	

	4.
	Транспортные расходы
	

	5.
	Расходы на связь
	

	6.
	Канцелярские расходы
	

	7.
	Командировочные расходы
	

	8.
	Расходы на оборудование и содержание помещений и комиссии
	

	9.
	Другие расходы
	

	10.
	Всего расходов
	


Председатель комиссии  _____________________

______________________

(подпись)



(инициалы, фамилия)

Приложение 2

к Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных

выборов, местного референдума

Смета расходов*
участковой избирательной комиссии (участковой комиссии)

избирательный участок (участок референдума) № ________

на подготовку и проведение ________________________________________

(наименование выборов, референдума)

	№ п/п
	Виды расходов
	Всего, 

тыс. руб.

	1.
	Компенсация 
	

	2.
	Дополнительная оплата труда (вознаграждение)
	

	3.
	Расходы на изготовление печатной продукции
	

	4.
	Транспортные расходы
	

	5.
	Расходы на связь
	

	6.
	Канцелярские расходы
	

	7.
	Командировочные расходы
	

	8.
	Расходы на оборудование и содержание помещений и участков
	

	9.
	Другие расходы
	

	10.
	Всего расходов
	


Председатель комиссии  _____________________

______________________

(подпись)



(инициалы, фамилия)

Приложение 3

к Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных

выборов, местного референдума

Смета централизованных расходов*
_______________________________________________________

(наименование избирательной комиссии, комиссии референдума)

для участковых избирательных комиссий на подготовку и проведение

________________________________________

(наименование выборов, референдума)

	№ п/п
	Виды расходов
	Всего, 

тыс. руб.

	1.
	Компенсация 
	

	2.
	Дополнительная оплата труда (вознаграждение)
	

	3.
	Расходы на изготовление печатной продукции
	

	4.
	Транспортные расходы
	

	5.
	Расходы на связь
	

	6.
	Дополнительное приобретение предметов снабжения и расходных материалов
	

	7.
	Командировочные расходы
	

	8.
	Приобретение оборудования длительного пользования 
	

	9.
	Другие дополнительные расходы
	

	10.
	Всего расходов
	


Председатель комиссии  _____________________

______________________

(подпись)



(инициалы, фамилия)

Приложение 5

к Инструкции о порядке открытия и ведения счетов, учета, отчетности и перечисления денежных средств, выделенных из местного бюджета избирательной комиссии муниципального образования на подготовку и проведение муниципальных

выборов, местного референдума
в редакции постановления избирательной 
комиссии Краснодарского края

от 5 марта 2007 года № 1375-П

действует до 1 января 2013 года
	
	Код формы документа

по ОКУД 

	
	0401026 


	Карточка
с образцами подписей и оттиска печати 


	
	

	Владелец счета 
	
	
	Отметка банка 

	
	
	
	
	

	
	
	
	      (подпись)
	

	
	
	

	
	
	«
	
	»
	
	20 
	
	г.

	
	
	

	Место нахождения (место жительства)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	тел. № 
	
	
	

	
	
	

	Банк 
	
	
	

	
	
	Прочие отметки 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Оборотная сторона 


	
	№ банковского счета 
	

	         (сокращенное наименование владельца счета)
	
	


	
	Фамилия, имя, отчество
	Образец

подписи
	Срок полномочий 

	
	
	
	

	первая
	
	
	

	подпись
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	вторая
	
	
	

	подпись
	
	
	

	
	
	
	

	Дата

заполнения 
	
	
	Образец оттиска печати 

	Подпись

клиента 
	
	
	

	Место для удостоверительной надписи о

свидетельствовании подлинности подписей 
	Выданы денежные чеки 

	
	Дата 
	с № 
	по № 
	Дата 
	с № 
	по № 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Исключено постановлением избирательной комиссии Краснодарского края от 8 июня 2012 года № 43/432-5 с 1 января 2013 года (постановление от 26 июля 2012 года №50/512-5) 
* Распределение денежных средств территориальным избирательным комиссиям производится избирательными комиссиями муниципальных образований город Краснодар, город Новороссийск и город-курорт Сочи.


* Смета расходов утверждается решением избирательной комиссии (комиссии референдума)


* Смета расходов утверждается решением избирательной комиссии (комиссии референдума)


* Смета расходов утверждается решением избирательной комиссии (комиссии референдума)





10
R:\Пост.икк. мун. выборы. актуальн. ред\3.фин.деят.II.д\1104\1104(с1375,119-1136,129-1203,43-432-5,50-512-5,82-806-5).doc

