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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

избирательной комиссии Краснодарского края

	7 августа 2018 г.
	№
	70/695-6


О методических материалах,

предназначенных для организаторов муниципальных выборов

9 сентября 2018 года
В соответствии с пунктом 10 статьи 23 Федерального закона от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», частью 7 статьи 10 Закона Краснодарского края от 4 июня 1999 г. № 186-КЗ «Об избирательной комиссии Краснодарского края», в целях оказания методической и практической помощи организаторам муниципальных выборов 9 сентября 2018 года избирательная комиссия Краснодарского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Одобрить Методический материал по организации работы избирательных комиссий при проведении досрочного голосования на муниципальных выборах 9 сентября 2018 года (приложение № 1).

2. Одобрить Методический материал по организации работы участковой избирательной комиссии в день, предшествующий дню голосования, в день голосования при проведении муниципальных выборов 9 сентября 2018 года (приложение № 2).

3. Рекомендовать избирательным комиссиям, организующим муниципальные выборы 9 сентября 2018 года, использовать методические материалы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящего постановления, в практической работе.

4. Направить настоящее постановление в соответствующие избирательные комиссии муниципальных образований и территориальные избирательные комиссии.

5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте избирательной комиссии Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Вестник избирательной комиссии Краснодарского края».
7. Возложить контроль за выполнением пунктов 4–6 настоящего постановления на секретаря избирательной комиссии Краснодарского края Н.Ю. Турищеву.

	Председатель 

избирательной комиссии

Краснодарского края


	
	А.Д. Черненко

	Секретарь

избирательной комиссии

Краснодарского края
	
	Н.Ю. Турищева


Приложение № 1

к постановлению избирательной комиссии
Краснодарского края

от 7 августа 2018 г. № 70/695-6
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МЕТОДИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

по организации работы избирательных комиссий 
при проведении досрочного голосования 

при проведении муниципальных выборов
9 сентября 2018 года
АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ

ДОСРОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ НА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ВЫБОРАХ

9 СЕНТЯБРЯ 2018 ГОДА

(в помощь членам избирательных комиссий)

УСЛОВНЫЕ СОКРАЩЕНИЯ:

966-КЗ – Закон Краснодарского края от 26.12.2005 № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае».

Инструкция КОИБ – Инструкция о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации, утвержденная Постановлением ЦИК России от 06.07.2011 № 19/204-6.

ТИК – территориальная избирательная комиссия.

УИК – участковая избирательная комиссия.

ИУ – избирательный участок.

КОИБ – комплекс обработки избирательных бюллетеней.

К НАСТОЯЩЕМУ АЛГОРИТМУ ПРИЛАГАЮТСЯ:

1. Памятка по организации досрочного голосования. 

2. Примерная форма объявления перед входом в помещение УИК.

3. График работы УИК для проведения досрочного голосования.

4. Примерная форма заявления, которое подается избирателем в УИК.

5. Примерная форма акта о признании недействительными избирательных бюллетеней.

Примечание. При подготовке указанных материалов использовались:

1. Постановление ЦИК России от 04.06.2014 № 233/1480-6 (ред. от 29.08.2014) «О Порядке и сроках представления информации о числе избирателей, участников референдума, проголосовавших досрочно, и Методических рекомендациях о порядке проведения досрочного голосования в помещениях комиссий на выборах в органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, референдуме субъекта Российской Федерации, местном референдуме».

2. Постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 23.03.2006 № 1083-П «Об образцах примерных форм избирательных документов, используемых при проведении муниципальных выборов в Краснодарском крае» (в редакции постановления от 09.06.2014  № 117/1379-5).

	ОРГАНИЗАЦИЯ ДОСРОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ 



	отметки
	Действия, совершаемые организующей выборы избирательной комиссией 

	
	ВНИМАНИЕ: памятку по организации досрочного голосования см. в Приложении № 1!

	
	Организовать не позднее чем за 10 дней до начала досрочного голосования (до 18 августа) информирование избирателей, избирательных объединений, которые принимают участие в соответствующих выборах о проведении досрочного голосования – о сроках и местах его проведения (с 29 августа по 8 сентября), а также основных положениях ч. 1 ст. 52.1 966-КЗ, определяющих основания, по которым избиратель вправе проголосовать досрочно.

	
	Утвердить и обнародовать график работы УИК, организующих проведение досрочного голосования (приложение     № 2).

ВНИМАНИЕ: данный график обнародуется не позднее, чем за 10 дней до начала досрочного голосования     (не позднее 18 августа)!

	
	Закупить (изготовить) необходимое количество специальных конвертов для упаковки бюллетеней досрочно проголосовавших избирателей с расчетом использования одного конверта одним избирателем, принимающим участие в досрочном голосовании, по всем видам избирательных кампаний.

ВНИМАНИЕ: при определении размеров закупаемых (изготовляемых) конвертов необходимо учитывать количество и размеры бюллетеней, помещаемых в конверт, и возможность их складывания без пересечения квадратов для отметок избирателей при использовании КОИБ!

	
	Обеспечить соответствующие УИК прямоугольными печатями, изготовленными в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией КОИБ (в случае использования на избирательных участках КОИБ).

	
	Во взаимодействии с местными администрациями оборудовать помещения УИК кабинами или иными специально оборудованными местами для тайного голосования, оснастить их системой освещения и снабдить письменными принадлежностями (за исключением карандашей). В помещениях для голосования либо непосредственно перед указанными помещениями оборудовать стенды, на которых разместить информацию о кандидатах, муниципальных списках кандидатов (ч. 3 и ч. 4 ст. 49 966-КЗ), а также образцы заполненных избирательных бюллетеней (ч. 7 ст. 49 966-КЗ).

ВНИМАНИЕ: при проведении досрочного голосования в указанных помещениях необходимо обеспечить возможность присутствия всех членов УИК, наблюдателей, иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ!

	
	Действия, совершаемые УИК до начала проведения досрочного голосования

	
	Разместить перед входом в помещение УИК объявление о дате, времени и месте проведения досрочного голосования, а также краткую справочную информацию с указанием уважительных

причин, при наличии которых избиратель вправе проголосовать досрочно (приложение № 3). 

	
	Принять решения об утверждении графика дежурства не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, организующих проведение голосования в каждый из дней проведения досрочного голосования.

ВНИМАНИЕ: указанное решение принимается после утверждения ТИК графика работы УИК, но не позднее дня, предшествующего дню начала проведения досрочного голосования (28 августа). Председатель УИК должен обеспечить возможность проведения заседания комиссии для принятия решения  (о признании причины досрочного голосования избирателя уважительной) в любой из дней проведения досрочного голосования в течение суток, а в день, предшествующий дню голосования (8 сентября), – не позднее времени окончания досрочного голосования!

	
	Действия, совершаемые УИК в дни проведения досрочного голосования

	
	Выдать дежурным членам УИК с правом решающего голоса избирательные бюллетени для проведения досрочного голосования. Члены УИК расписываются в получении избирательных бюллетеней в ведомости.
ВНИМАНИЕ: число выдаваемых бюллетеней определяется УИК в зависимости от ожидаемого числа избирателей, желающих проголосовать досрочно, но не менее двух избирательных бюллетеней!

	
	Организовать прием избирателей, желающих проголосовать досрочно. При посещении избирателем УИК уточнить у него причину досрочного голосования, при необходимости разъяснить, в каких случаях избирателям предоставляется возможность проголосовать досрочно (отпуск, командировка, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение государственных и общественных обязанностей, состояние здоровья) (ч. 1 ст. 52.1 
966-КЗ), а также, при наличии обоснованных сомнений, предложить избирателю подтвердить причину досрочного голосования (предъявить соответствующее удостоверение, проездные билеты и т.д.).

	
	Проверить наличие данных обратившегося избирателя в списке избирателей, при необходимости произвести соответствующие действия по проверке и уточнению списка либо указать избирателю на необходимость обращения в другую УИК.

	
	В случае наличия у желающего проголосовать досрочно избирателя указанной в 966-КЗ уважительной причины,  выдать ему бланк соответствующего заявления (приложение № 4) и разъяснить порядок его заполнения.

	
	Прочитать заявление избирателя, проставить на нем дату, время досрочного голосования и подпись члена УИК.

ВНИМАНИЕ: Если причина, указанная избирателем в заявлении, не соответствует ч. 1 ст. 52.1 966-КЗ, то члены УИК, принявшие заявление, обязаны проинформировать избирателя о том, что его заявление подлежит рассмотрению на заседании комиссии. УИК в течение суток с момента поступления данного заявления избирателя, а в день, предшествующий дню голосования (8 сентября), не позднее времени окончания досрочного голосования, обязана рассмотреть на заседании комиссии поступившее заявление, незамедлительно оформить в письменном виде свое решение и довести его до сведения заявителя!

	
	Внести в список избирателей серию и номер паспорта (документа, заменяющего паспорт гражданина РФ) голосующего досрочно избирателя, предложить ему проверить правильность произведенной записи и расписаться в соответствующей графе списка избирателей в получении избирательного бюллетеня (если бюллетеней несколько - за каждый полученный бюллетень), проставить в списке избирателей напротив его данных отметку «Проголосовал досрочно».

	
	Выдать избирателю, голосующему досрочно, избирательный бюллетень (бюллетени) и разъяснить порядок его заполнения.

ВНИМАНИЕ: непосредственно перед выдачей, в правом верхнем углу выдаваемого избирателю бюллетеня, ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса и печать комиссии. При использовании на ИУ

КОИБ на бюллетене ставится прямоугольная печать УИК, изготовленная в соответствии с Инструкцией КОИБ!

	
	ВНИМАНИЕ: при использовании на ИУ КОИБ перед выдачей избирателю, голосующему досрочно, бюллетеня предварительно с его согласия согнуть бюллетень по возможной линии сгиба, которая не должна проходить через квадрат, расположенный справа от ФИО кандидата, наименования избирательного объединения!

	
	Выдать избирателю после заполнения избирательного бюллетеня специальный непрозрачный конверт, на лицевой стороне которого членом комиссии указывается номер ИУ, на котором данный избиратель включен в список избирателей.

ВНИМАНИЕ: член УИК, выдающий специальные непрозрачные конверты, располагается за отдельным столом, где осуществляется выдача и заклейка конвертов, в непосредственной близости от которого располагаются члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, имеющие право присутствовать при проведении досрочного голосования, перечисленные ч. 5 ст. 7 966-КЗ!

	
	Проставить после завершения избирателем процедуры вкладывания заполненных им избирательных бюллетеней в конверт на месте склейки на конверте подписи двух членов УИК с правом решающего голоса и печать комиссии.

ВНИМАНИЕ: Члены комиссии, проводящей досрочное голосование, до проставления печати УИК обязаны предложить поставить свои подписи на месте склейки на конверте иным присутствующим членам УИК с правом решающего и совещательного голоса, наблюдателям (по их желанию). 

	
	Передать по истечении времени досрочного голосования председателю (заместителю председателя или секретарю) УИК по ведомости неиспользованные бюллетени и запечатанные конверты с бюллетенями.
ВНИМАНИЕ: запечатанный конверт (конверты) с бюллетенями хранится у секретаря соответствующей комиссии в помещении УИК в сейфе до дня голосования!

	
	Передать в установленном порядке информацию о числе досрочно проголосовавших избирателей в ТИК.

ВНИМАНИЕ: В день, предшествующий дню голосования (8 сентября), УИК после завершения времени досрочного голосования (в 16.00 часов) подсчитывает общее число проголосовавших досрочно избирателей (в том числе в процентах от числа избирателей, внесенных в список избирателей данного ИУ), передает эту информацию в ТИК и размещает на информационном стенде!

	
	Действия, совершаемые УИК в день голосования 9 сентября

	
	Проинформировать перед началом голосования (по возможности, не позднее 7-50, а при использовании КОИБ - после подготовки и включения КОИБ в режим голосования) членов УИК, наблюдателей, иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ, о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, проголосовавших досрочно. 

	
	Предъявить присутствующим в помещении ИУ для визуального ознакомления запечатанные конверты с бюллетенями, вскрыть поочередно каждый конверт и опустить бюллетени в стационарный ящик для голосования либо в КОИБ (в случае его использования).

ВНИМАНИЕ: в случае если количество избирателей, проголосовавших досрочно, превысило один процент от числа избирателей, внесенных в список избирателей (но не менее десяти избирателей), председатель УИК объявляет об этом присутствующим и проставляет на оборотной стороне каждого избирательного бюллетеня, извлеченного из этих конвертов, печать УИК (ч. 9 ст. 52.1 966-КЗ).

 Если на конверте отсутствуют реквизиты (нет подписей членов УИК, печати), либо из конверта извлечено более одного бюллетеня установленной формы для голосования по соответствующему избирательному округу, все извлеченные из данного конверта избирательные бюллетени по соответствующему избирательному округу признаются недействительными, о чем составляется акт (приложение № 5). На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов (наименований избирательных объединений), вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью комиссии!

	
	Упаковать вскрытые конверты, в которых находились избирательные бюллетени, заполненные проголосовавшими досрочно избирателями, в отдельный пакет, на котором делается надпись «Конверты для бюллетеней, используемых при досрочном голосовании» с указанием их количества.

ВНИМАНИЕ: данный пакет упаковывается и хранится вместе с избирательными бюллетенями!


Приложение № 1 

ПАМЯТКА ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДОСРОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ 

1. Общие положения

1.1. В соответствии с пунктом 2 статьи 65 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон) при проведении выборов в органы местного самоуправления проводится досрочное голосование избирателей не ранее чем за 10 дней до дня голосования.

1.2. На основании Закона Краснодарского края от 26 декабря 2005 года № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае» (далее – Закон Краснодарского края) досрочное голосование проводится в помещении участковой избирательной комиссии (далее – УИК) не ранее чем за 10 дней до дня голосования (с 29 августа по 8 сентября).

2. Информирование избирателей о проведении

досрочного голосования

2.1. Организующая выборы избирательная комиссия доводит до сведения избирателей по месту их жительства информацию о проведении досрочного голосования – сведения о сроках и местах проведения досрочного голосования, а также основные положения статьи 65 Федерального закона и статьи 52.1 Закона Краснодарского края, определяющие основания, по которым избиратель вправе проголосовать досрочно.

Организующая выборы избирательная комиссия вышеуказанную информацию также доводит до сведения избирательных объединений, которые принимают участие в соответствующих выборах, размещает ее на своей странице в сети «Интернет» (при наличии), в установленном порядке – на сайте избирательной комиссии Краснодарского края, а также публикует в средствах массовой информации или обнародует иным способом.

2.2. Перед входом в помещение каждой участковой комиссии, организующей досрочное голосование, размещается объявление о дате, времени и месте проведения досрочного голосования, а также краткая справочная информация с указанием уважительных причин, при наличии которых избиратель вправе проголосовать досрочно (приложение № 3).

3. Организация работы избирательной комиссии при подготовке

и проведении досрочного голосования

3.1. Организующая выборы избирательная комиссия утверждает график работы участковых комиссий, организующих проведение досрочного голосования (приложение № 2). Данный график обнародуется не позднее чем за 10 дней до начала досрочного голосования (не позднее 18 августа).

3.2. После утверждения графика соответствующие участковые комиссии не позднее дня, предшествующего дню начала проведения досрочного голосования (28 августа), принимают решения, в которых утверждается график дежурства не менее двух членов комиссий с правом решающего голоса, организующих проведение голосования в каждый из дней проведения досрочного голосования.

Председатель участковой комиссии должен обеспечить возможность проведения заседания комиссии для принятия решения (о признании причины досрочного голосования избирателя уважительной) в любой из дней проведения досрочного голосования в течение суток, а в день, предшествующий дню голосования (8 сентября), – не позднее времени окончания досрочного голосования.

3.3. В день проведения досрочного голосования в помещении участковой комиссии председатель (либо по его поручению заместитель председателя или секретарь) комиссии выдает по ведомости дежурным членам комиссии с правом решающего голоса определенное количество бюллетеней для проведения досрочного голосования, а по истечении времени досрочного голосования члены комиссии возвращают председателю (заместителю председателя или секретарю) комиссии по ведомости неиспользованные бюллетени.

3.4. Организующая выборы избирательная комиссия либо по ее поручению нижестоящая избирательная комиссия должны закупить (изготовить) определенное количество специальных конвертов с расчетом использования одного конверта одним избирателем, принимающим участие в досрочном голосовании, по всем видам избирательных кампаний.

При определении размеров закупаемых (изготовляемых) конвертов необходимо учитывать количество и размеры бюллетеней, помещаемых в конверт, и возможность их складывания без пересечения квадратов для отметок избирателей при использовании КОИБ.

3.5. Конверт должен быть изготовлен из непрозрачной бумаги светлого тона, на которой обеспечивается возможность нанесения надписи «избирательный участок № __» чернилами черного, синего или фиолетового цветов и печати (штемпельной краской). Возможно проставление надписи на конверте штампом или типографским способом.

3.6. При закупке (изготовлении) конвертов необходимо предусмотреть возможность их вскрытия путем отрезания одного из краев конверта либо вскрытия иным способом без повреждения вложенных бюллетеней, а также подписей и печатей на местах склейки конверта.

3.7. Организующая выборы избирательная комиссия, в случае использования на избирательных участках КОИБ, должна своевременно обеспечить соответствующие участковые комиссии прямоугольными печатями, изготовленными в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией о порядке использования технических средств подсчета голосов – комплексов обработки избирательных бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации, утвержденной постановлением ЦИК России от 6 июля 2011 года № 19/204-6.

3.8. Помещения участковых комиссий, в которых осуществляется досрочное голосование, должны быть своевременно оборудованы и оснащены в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 61 Федерального закона, части 2 статьи 49 Закона Краснодарского края (в указанных помещениях должны размещаться кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные системой освещения и снабженные письменными принадлежностями, за исключением карандашей), с учетом возможности присутствия при проведении досрочного голосования всех членов соответствующей комиссии, наблюдателей, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона, части 5 статьи 7 Закона Краснодарского края.
4. Рассмотрение участковой комиссией заявления

избирателя о досрочном голосовании

4.1. В соответствии с пунктом 6 статьи 65 Федерального закона, частью 4 статьи 52.1 Закона Краснодарского края избиратель, голосующий досрочно, подает в соответствующую участковую комиссию заявление, в котором указывает причину досрочного голосования.

Избиратель лично подает заявление в избирательную комиссию, которая в данное время проводит досрочное голосование по избирательному участку, на территории которого находится место жительства избирателя (приложение № 4). На заявлении избирателя после получения им избирательного бюллетеня член соответствующей участковой комиссии указывает дату и время досрочного голосования и ставит свою подпись.

4.2. Члены комиссии с правом решающего голоса рассматривают заявление, сверяют причину, указанную избирателем в заявлении, с перечнем уважительных причин, перечисленных в пункте 2 статьи 65 Федерального закона, части 1 статьи 52.1 Закона Краснодарского края, при наличии которых избирателю должна быть предоставлена возможность досрочного голосования:

отпуск;

командировка;

режим трудовой и учебной деятельности;

выполнение государственных и общественных обязанностей;

состояние здоровья.
Если причина, указанная избирателем в заявлении, не соответствует пункту 2 статьи 65 Федерального закона, части 1 статьи 52.1 Закона Краснодарского края, то члены участковой комиссии, принявшие заявление, обязаны проинформировать избирателя о том, что его заявление подлежит рассмотрению на заседании комиссии. Участковая комиссия в течение суток с момента поступления данного заявления избирателя, а в день, предшествующий дню голосования (8 сентября), не позднее времени окончания досрочного голосования, обязана рассмотреть на заседании комиссии поступившее заявление, незамедлительно оформить в письменном виде свое решение и довести его до сведения заявителя.

В случае признания причины заявителя уважительной комиссия принимает соответствующие организационные меры по его участию в досрочном голосовании.

4.3. Участковая избирательная комиссия, проводящая досрочное голосование, должна предпринимать все меры по соблюдению требований законодательства, предусматривающих для избирателей возможность проголосовать досрочно только при наличие уважительных причин, в том числе, при имеющихся обоснованных сомнений, предложить избирателю подтвердить эти причины документально.

5. Выдача избирателям избирательных бюллетеней,

заполнение избирательных бюллетеней

5.1. После внесения данных избирателя, голосующего досрочно, в список избирателей член участковой комиссии выдает избирателю бюллетень (бюллетени).

5.2. Непосредственно перед выдачей на избирательном бюллетене, выдаваемом избирателю, должны быть проставлены подписи двух членов комиссии с правом решающего голоса и печать комиссии.

При использовании на избирательном участке, в список избирателей которого внесен избиратель, голосующий досрочно, КОИБ на бюллетене ставится прямоугольная печать УИК, изготовленная в соответствии с постановлением ЦИК России от 6 июля 2011 года № 19/204-6.

5.3. При получении избирательных бюллетеней избиратель расписывается в списке избирателей за каждый полученный избирательный бюллетень, член участковой комиссии ставит в соответствующей графе свою подпись, при этом он поясняет избирателю его дальнейшие действия. При использовании на соответствующем избирательном участке КОИБ члены комиссии с правом решающего голоса показывают на образце избирательного бюллетеня возможную линию (линии) сгиба, которая (которые) не должна проходить через квадрат, расположенный справа от фамилии, имени, отчества кандидата либо наименования избирательного объединения, и с согласия избирателя сгибают бюллетень перед его выдачей избирателю.

5.4. Избиратель проходит в кабину для тайного голосования либо иное место для тайного голосования, заполняет избирательный бюллетень и складывает его по рекомендованным линиям сгиба так, чтобы не было видно содержание заполненного бюллетеня.

6. Обеспечение сохранности заполненных

избирательных бюллетеней

6.1. Избиратель после заполнения избирательного бюллетеня получает у члена комиссии с правом решающего голоса специальный непрозрачный конверт, на лицевой стороне которого членом комиссии указывается номер избирательного участка, на котором данный избиратель включен в список избирателей. Член избирательной комиссии, выдающий специальные непрозрачные конверты, располагается за отдельным столом, где осуществляется выдача и заклейка конвертов, в непосредственной близости от которого располагаются члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, имеющие право присутствовать при проведении досрочного голосования, перечисленные в пункте 3 статьи 30 Федерального закона, части 5 статьи 7 Закона Краснодарского края.

6.2. После завершения избирателем процедуры вкладывания заполненного им избирательного бюллетеня в конверт, конверт незамедлительно им заклеивается. При этом на месте склейки на конверте ставят свои подписи два члена комиссии с правом решающего голоса. Члены комиссии, проводящей досрочное голосование, обязаны предложить поставить свои подписи на месте склейки на конверте иным присутствующим членам комиссии с правом решающего и совещательного голоса, наблюдателям (по их желанию).

Затем подписи заверяются печатью участковой комиссии, после чего конверт передается на хранение секретарю комиссии. Запечатанный конверт (конверты) с бюллетенями хранится у секретаря соответствующей комиссии в помещении УИК до дня голосования.

6.3. Заявления досрочно проголосовавших избирателей и запечатанные конверты должны храниться у секретаря соответствующей комиссии в отдельном сейфе (железном ящике), который должен опечатываться (опломбировываться). В случае невозможности использования для хранения документов о досрочном голосовании отдельного сейфа (железного ящика) эти документы должны помещаться в отдельную папку (коробку), которая опечатывается и хранится в сейфе соответствующей комиссии.

7. Передача информации о числе досрочно проголосовавших 

избирателей в вышестоящую избирательную комиссию
7.1. Информация о числе досрочно проголосовавших избирателей в установленном порядке по телефону передается в вышестоящую территориальную избирательную комиссию, где вводится в базу данных ГАС «Выборы».

7.2. В день, предшествующий дню голосования (8 сентября), УИК после завершения времени досрочного голосования (в 16.00 часов) подсчитывает общее число проголосовавших досрочно избирателей ( в том числе в процентах от числа избирателей, внесенных в список избирателей данного избирательного участка), передает эту информацию в ТИК, размещает на информационном стенде и проводит заседание по вопросу готовности УИК к открытию помещения для голосования и обеспечения голосования избирателей в день голосования. 
8. Организация работы УИК в день голосования при вскрытии

конвертов с избирательными бюллетенями, заполненными

избирателями, проголосовавшими досрочно

8.1. В день голосования председатель УИК перед началом голосования, но после подготовки и включения в режим голосования КОИБ (при их использовании), в присутствии членов УИК, наблюдателей, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона, части 5 статьи 7 Закона Краснодарского края, сообщает о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, проголосовавших досрочно. 

После этого председатель участковой комиссии предъявляет присутствующим для визуального ознакомления запечатанные конверты с бюллетенями, вскрывает поочередно каждый конверт, достает избирательные бюллетени, также предъявляя их для визуального ознакомления присутствующим.

8.2. В случае, если количество избирателей, проголосовавших досрочно, превысило один процент от числа избирателей, внесенных в список избирателей (но не менее десяти избирателей), председатель УИК объявляет об этом присутствующим и проставляет на оборотной стороне каждого избирательного бюллетеня, извлеченного из этих конвертов, печать УИК (при этом печать не должна просвечиваться в зонах маркера, прямоугольной печати комиссии и квадратов для проставления знаков волеизъявления избирателей) после чего, соблюдая тайну волеизъявления избирателя, опускает бюллетени в стационарный ящик для голосования либо в КОИБ (в случае его использования).

8.3. Если на конверте отсутствуют реквизиты, предусмотренные частью 8 статьи 65 Федерального закона, частью 6 статьи 52.1 Закона Краснодарского края (нет подписей членов УИК, печати), либо из конверта извлечено более одного бюллетеня установленной формы для голосования по соответствующему избирательному округу, все извлеченные из данного конверта избирательные бюллетени по соответствующему избирательному округу признаются недействительными, о чем составляется акт (приложение № 5). На лицевой стороне каждого из этих бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов (наименований избирательных объединений) вносится запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой избирательной комиссии. 

8.4. Все вскрытые конверты, в которых находились избирательные бюллетени, заполненные избирателями, проголосовавшими досрочно, сохраняются и в дальнейшем упаковываются в отдельный пакет, на котором делается надпись «Конверты для бюллетеней, используемых при досрочном голосовании» с указанием их количества. Данный пакет упаковывается и хранится вместе с избирательными бюллетенями.

Примечание. Если число избирателей, проголосовавших досрочно в помещении участковой комиссии, составляет более одного процента от числа избирателей, внесенных в список избирателей на избирательном участке (но не менее десяти избирателей), при установлении итогов голосования участковая комиссия по требованию любого ее члена, наблюдателя обязана произвести отдельный подсчет голосов по бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать данной участковой комиссии в соответствии с частью 10 статьи 52.1 Закона Краснодарского края. По результатам указанного подсчета составляется акт (приложение № 6), который прилагается к протоколу УИК об итогах голосования.

Приложение № 2

Примерная форма графика

работы УИК для проведения

досрочного голосования

График работы

участковых избирательных комиссий для проведения

досрочного голосования 

Участковые избирательные комиссии в период с 29 августа по 8 сентября 2018 года ежедневно осуществляют рассмотрение заявлений и проводят досрочное голосование избирателей, которые по уважительной причине (отпуск, командировка, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение   государственных и общественных обязанностей, состояние здоровья и иные уважительные причины) не смогут принять участие в голосовании на избирательном участке, где они внесены в список избирателей.

В рабочие дни участковые избирательные комиссии работают в период с 16 часов до 20 часов, в выходные дни – в период с ___ часов до ___ часов. 

Контактные телефоны: _______________

___________________________________________

наименование соответствующей избирательной комиссии

Примечание. Время работы комиссий в выходные дни рекомендуется определять с учетом завершения времени досрочного голосования в день накануне дня голосования (в субботу) не позднее 16 часов.

Приложение № 3

Примерная форма объявления

перед входом в помещение УИК

О работе участковой избирательной комиссии

избирательного участка № _______ для проведения

досрочного голосования 

Участковая избирательная комиссия в период с 29 августа по 8 сентября 2018 года ежедневно осуществляет рассмотрение заявлений и проводит досрочное голосование избирателей, которые по уважительной причине (отпуск, командировка, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение   государственных и общественных обязанностей, состояние здоровья и иные уважительные причины) не смогут принять участие в голосовании на избирательном участке, где они внесены в список избирателей.

В рабочие дни участковая избирательная комиссия работает в период с 16 часов до 20 часов, в выходные дни – в период с ___ часов до ___ часов. 

Контактные телефоны: _______________

Примечание. Время работы комиссий в выходные дни рекомендуется определять с учетом завершения времени досрочного голосования в день накануне дня голосования (в субботу) не позднее 16 часов.

Приложение № 4

Примерная форма заявления,

которое подается избирателем в УИК

В участковую избирательную комиссию № ________

от __________________________________________

                       фамилия, имя, отчество

проживающего (ей) по адресу: __________________

____________________________________________

____________________________________________

Заявление

В связи с тем, что я буду отсутствовать по месту жительства и не смогу прибыть в день голосования 9 сентября 2018 года в помещение для голосования избирательного участка по месту жительства по причине ___________________________________________________________________
       указать причину

_______________________________________________________________________________________, 

прошу предоставить мне возможность проголосовать досрочно.

В качестве подтверждения причины досрочного голосования прилагаю копию _______________ 

________________________________________________________.

      соответствующее удостоверение, проездной билет и т.д.
________________________                                ___________________________

                                       дата                                                                                             подпись

Выдан бюллетень (бюллетени):

1. ________________________________________________________________________________

наименование избирательной кампании

2. ________________________________________________________________________________

наименование избирательной кампании

3. ________________________________________________________________________________

наименование избирательной кампании

________________________            ________________________          ________________________

                          дата                                                               время                                                      подпись члена УИК

Приложение № 5

Примерная форма акта о признании

недействительными избирательных

бюллетеней

Выборы __________________________________________________________________

наименование выборов

_____________________________

дата выборов

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

Акт о признании недействительными избирательных бюллетеней, использованных для проведения досрочного голосования
Мы, нижеподписавшиеся  члены  участковой  избирательной  комиссии  избирательного  участка

№ ________ :___________________________________________________________________________

инициалы, фамилия

в день голосования перед его началом при осмотре конвертов с упакованными в них избирательными бюллетенями досрочно проголосовавших избирателей установили, что на конверте отсутствуют следующие реквизиты, предусмотренные частью 6 статьи 521 Закона Краснодарского края «О муниципальных выборах в Краснодарском крае»: подписи двух членов избирательной комиссии с правом решающего голоса и (или) печать избирательной комиссии, в которой избиратель голосовал досрочно, либо из конверта извлечено более одного бюллетеня по соответствующему округу (ненужное вычеркнуть).

На основании решения участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______

бюллетени по выборам депутатов (главы) ___________________________________________________

                                                                             наименование выборов, избирательного округа

в количестве _______________________________________________________________________ штук, 

               количество цифрами и прописью

находившиеся в данном конверте, признаны недействительными.

Члены участковой 

избирательной комиссии

с правом решающего голоса:
       ________________          _________________________________






                      подпись


             инициалы, фамилия
________________          _________________________________

МП



                                    подпись


            инициалы, фамилия
________________________

   дата
Примечание. Акт составляется отдельно по каждому конверту в случае признания недействительным избирательного бюллетеня, использованного для проведения досрочного голосования. К акту прикладывается вскрытый конверт, в котором хранился избирательный бюллетень досрочно проголосовавшего избирателя.

Приложение № 6

Примерная форма акта о проведении

подсчета голосов избирателей,

проголосовавших досрочно

Выборы __________________________________________________________________

наименование выборов

_____________________________

дата выборов

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

Акт о проведении подсчета голосов избирателей, проголосовавших досрочно

по избирательным бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена

печать участковой избирательной комиссии

В связи с тем, что число избирателей, досрочно проголосовавших в помещении участковой избирательной комиссии избирательного участка № ________, ________ избирателей (более одного процента от числа избирателей, внесенных в список избирателей, и не менее десяти избирателей) по требованию члена участковой избирательной комиссии (наблюдателя) ___________________________

_____________________________________ и на основании части 161 статьи 55 Закона Краснодарского 

  фамилия, имя, отчество
края  «О муниципальных выборах в  Краснодарском крае»  мы, нижеподписавшиеся  члены  участковой

избирательной комиссии избирательного участка № ________:__________________________________

        фамилия, имя, отчество

провели отдельный подсчет голосов по избирательным бюллетеням, на оборотной стороне которых проставлена печать участковой избирательной комиссии. 

По результатам указанного подсчета голоса распределились следующим образом:

___________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество кандидата и количество голосов
___________________________________________________________________________________

Члены участковой 

избирательной комиссии

с правом решающего голоса:
       ________________          _________________________________






                      подпись


             инициалы, фамилия
________________          _________________________________

МП



                                    подпись


             инициалы, фамилия
________________________

   дата
Примечание. Настоящий акт прилагается к протоколу участковой избирательной комиссии. 

Приложение № 2
к постановлению избирательной комиссии
Краснодарского края

от 7 августа 2018 г. № 70/695-6
[image: image3.png]



МЕТОДИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

по организации работы участковой избирательной комиссии в день, предшествующий дню голосования, в день голосования 
при проведении муниципальных выборов
9 сентября 2018 года
АЛГОРИТМ ДЕЙСТВИЙ УЧАСТКОВОЙ КОМИССИИ В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ, В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ И ПРИ ПОДСЧЕТЕ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

НА  МУНИЦИПАЛЬНЫХ ВЫБОРАХ 9 СЕНТЯБРЯ 2018 ГОДА

(в помощь председателям УИК)

УСЛОВНЫЕ СОКРАЩЕНИЯ:

67-ФЗ - Федеральный закон от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»

966-КЗ - Закон Краснодарского края от 26.12.2005 № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае»

571-КЗ - Закон Краснодарского края от 08.04.2003 № 571-КЗ «О системе избирательных комиссий, комиссий референдума в Краснодарском крае»

Порядок досрочного голосования - Постановление ЦИК России от 04.06.2014 № 233/1480-6 (ред. от 29.08.2014)   «О Порядке и сроках представления информации о числе избирателей, участников референдума, проголосовавших досрочно, и Методических рекомендациях о порядке проведения досрочного голосования в помещениях комиссий на выборах в органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, референдуме субъекта Российской Федерации, местном референдуме»

Инструкция КОИБ - Инструкция о порядке использования технических средств подсчета голосов - комплексов обработки избирательных бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, проводимых в Российской Федерации, утвержденная Постановлением ЦИК России от 06.07.2011 № 19/204-6

Порядок СПО - Порядок применения технологии изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом и ускоренного ввода данных протоколов участковых комиссий об итогах голосования в Государственную автоматизированную систему Российской Федерации «Выборы» с использованием машиночитаемого кода, утвержденный Постановлением ЦИК России от 15.02.2017 № 74/667-7

Постановление СПО - Постановление избирательной комиссии Краснодарского края от 21.06.2018  № 64/658-6 «О применении на территории Краснодарского края при проведении муниципальных выборов (местного референдума) технологии изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом и ускоренного ввода данных протоколов участковых комиссий об итогах голосования в Государственную автоматизированную систему Российской Федерации «Выборы» с использованием машиночитаемого кода»

Нормативы оборудования - Нормативы технологического оборудования для участковых комиссий при проведении выборов, референдумов в Российской Федерации, утвержденные Постановлением ЦИК России от 29.01.2014 № 214/1405-6

Порядок по спискам - Порядок составления, уточнения и использования списка избирателей на муниципальных выборах в Краснодарском крае, утвержденный постановлением избирательной комиссии Краснодарского края от 09.06.2013 года № 93/991-5 «О форме списка избирателей, порядке его составления, уточнения и использования на муниципальных выборах в Краснодарском крае» (ред. от 21.06.2018 № 64/660-6)
Образцы примерных форм удостоверений – Постановление избирательной комиссии Краснодарского края             от 10.03.2006 № 1078-П «О некоторых образцах примерных форм удостоверений, используемых на муниципальных выборах»

ТИК - территориальная избирательная комиссия

УИК - участковая избирательная комиссия

ИУ - избирательный участок

СПО УИК - специальное программное обеспечение для изготовления протоколов участковых комиссий об итогах голосования с машиночитаемым кодом

КОИБ - комплекс обработки избирательных бюллетеней

К НАСТОЯЩЕМУ АЛГОРИТМУ ПРИЛАГАЮТСЯ:

1.  Перечень документов и бланков, необходимых для работы УИК в день голосования

2. Список документов, которые должны быть в помещении для голосования, в том числе, на информационном стенде (стендах) или под ним

3. Памятка членам УИК по организации голосования вне помещения для голосования

4. Образец оформления копии протокола УИК об итогах голосования

	

	РАБОТА В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ 

8 сентября 2018 года



	отметки
	действия, совершаемые участковой избирательной комиссией 

	
	Принять решение о распределении обязанностей членов УИК с правом решающего голоса в день голосования (ч. 5 ст.9 966-КЗ)

	
	Принять решение УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в ч. 4, ч. 4.2, ч. 5 ст. 7 966-КЗ (ч. 2, ч. 11 ст. 49  966-КЗ)

	
	Разместить технологическое оборудование (кабины для тайного голосования, стационарные ящики для голосования, переносные ящики для голосования) в соответствии  с требованиями Нормативов оборудования и решения ТИК об утверждении схемы размещения технологического оборудования в помещении для голосования

	
	Подготовить рабочие места для членов УИК, в соответствии с решением УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, места для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц

	
	Проверить наличие канцелярских принадлежностей для работы членов УИК, материалов для опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации и пр.

	
	Подготовить места для наблюдателей в соответствии с решением УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц (ч. 11 ст. 49 966-КЗ)

	
	Проверить наличие документов и бланков, необходимых для работы УИК

ВНИМАНИЕ: см. Приложение №1!

	
	Проверить правильность заверения избирательных бюллетеней (имеются подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, печать УИК) (ч. 18 ст. 50 966-КЗ)

	
	Проверить наличие на информационных стендах необходимых информационных материалов, в том числе образца заполненного избирательного бюллетеня (ч. 3, ч. 4, ч. 7, ч. 9 ст. 49 966-КЗ) 

ВНИМАНИЕ: см. Приложение № 2!

	
	Разместить увеличенную форму протокола УИК в помещении для голосования (ч. 9 ст. 49 966-КЗ)

	
	Провести осмотр прилегающей территории ИУ в целях проверки отсутствия агитационных материалов на расстоянии менее 50 м. от входа в помещение ИУ (п.п. «д» ст. 15 571-КЗ), а также на предмет порядка, освещения, наличия подходных путей и пр.

	
	Разместить стрелки-указатели на пути следования к помещению для голосования, план эвакуации из помещения для голосования в случае возникновения чрезвычайной или внештатной ситуации

	
	При использовании на ИУ КОИБ, провести тестирование и тренировку (п. 3 Инструкции КОИБ)

	
	В 16-00 представить информацию о числе избирателей, проголосовавших досрочно (ч. 8 ст. 52.1 966-КЗ, п. 5 Порядка досрочного голосования)

	
	Провести тренировку по работе с СПО УИК (п. 2.3 Порядка СПО)

	
	Не позднее 18-00 подписать список избирателей с внесенными в него уточнениями. 

Сброшюровать список в одну или несколько книг, на месте скрепления проставить печать УИК и подпись председателя УИК (ч. 11 ст. 11  966-КЗ)

	
	В 18-00 передать в ТИК данные о числе избирателей, включенных в список избирателей на данном ИУ. 

ВНИМАНИЕ: В указанное число включаются все избиратели, включенные в список при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, исключенные (вычеркнутые) из списка избирателей!

	
	Определить группы, маршруты и время проведения голосования вне помещения для голосования 

ВНИМАНИЕ: Все устные заявления избирателей о проведении голосования вне помещения для голосования, поступившие в комиссию до дня голосования, должны быть оформлены в письменном виде

 до 18-00 часов 8 сентября!

	

	ОРГАНИЗАЦИЯ ГОЛОСОВАНИЯ В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ

 9 сентября 2018 года



	отметки
	действия, совершаемые участковой избирательной комиссией 

	
	Проверить помещение ИУ и близлежащую территорию на предмет соблюдения требований о запрете размещения агитационных материалов ближе чем за 50 метров от входа в помещение ИУ (ч. 11 ст. 38 966-КЗ)

	
	Проверить состояние технологического оборудования, наличие информационных материалов (плакат «Кандидат»), увеличенной формы протокола (заполнение граф «№ УИК», «адрес УИК»), образца заполненного бюллетеня, необходимых документов для работы УИК (ст. 49 966-КЗ)

	
	Открыть в 7-00 помещение для голосования для членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ, в 7-30 для избирателей соответствующего избирательного участка (ч. 12 ст. 49 966-КЗ)

	
	Составить список присутствующих членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в  ч. 4, ч. 4.2, ч. 5 ст. 7 966-КЗ (ч. 11.2 ст. 51 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Лица, назначившие наблюдателей в УИК, не позднее чем за три дня до дня голосования представляют в ТИК список наблюдателей! В списке указываются фамилия, имя и отчество каждого наблюдателя, адрес его места жительства, номер избирательного участка, наименование избирательной комиссии, куда наблюдатель направляется. Копия списка (выписка из списка) наблюдателей передается в соответствующую УИК (ч. 8.1 ст. 7 966-КЗ)

	
	Выдать членам УИК с правом совещательного голоса удостоверения  установленной формы (приложение № 6 Образцов примерных форм удостоверений)

	
	При использовании КОИБ – провести тестирование (п.4 Инструкции КОИБ)

	
	Предъявить к осмотру пустые переносные (с нанесенной на них нумерацией) и стационарные ящики для голосования, опечатать их печатью УИК (ч. 12 ст. 49 966-КЗ)

	
	Выдать членам УИК с правом решающего голоса список избирателей (отдельные книги) 

Уведомить присутствующих о том, что список (книги) прошит (прошиты), на обороте последнего вкладного листа книги на месте скрепления проставлены подпись председателя УИК и печать УИК (ч. 11 ст. 11  966-КЗ)

	
	Обеспечить права членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей на ознакомление со списками избирателей 

	
	Выдать членам УИК с правом решающего голоса избирательные бюллетени для выдачи избирателям, предложить расписаться в их получении в ведомости (ч. 12 ст. 49  966-КЗ)

	
	Провести информирование присутствующих (п. 3 ст. 64 67-ФЗ, ч. 9 ст. 521 966-КЗ):

- о числе избирателей, включенных в список избирателей;

- о числе избирателей, проголосовавших досрочно

	
	- Предъявить для визуального ознакомления запечатанные конверты с бюллетенями, по которым проголосовали досрочно. После этого вскрыть поочередно каждый конверт. Затем, соблюдая тайну волеизъявления избирателя, опустить бюллетени в стационарный ящик для голосования либо в техническое средство подсчета голосов (в случае его использования) (ч. 9, ч. 10, ч. 11 ст. 52.1  966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Если число досрочно проголосовавших избирателей составляет более одного процента от числа избирателей, внесенных в список избирателей на избирательном участке (но не менее десяти избирателей), на оборотной стороне бюллетеней, извлеченных из конвертов досрочно проголосовавших избирателей, непосредственно после извлечения бюллетеней из конвертов проставляется печать участковой избирательной комиссии!

	
	В 8-00 пригласить присутствующих избирателей приступить к голосованию (ч. 3 ст. 51  966-КЗ)

	
	Передать в ТИК информацию об открытии ИУ 

	
	Передать в ТИК информацию о числе избирателей, включенных в список избирателей, а также иные сведения на отчетное время: 10.00, 12.00, 15.00, 18.00 часов 

	
	Организовать регистрацию в течение дня голосования вновь прибывающих наблюдателей, иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ, а также фиксировать время их убытия из помещения для голосования (ч. 11.2 ст. 51  966-КЗ)

	
	Проверять в течение дня в кабинах для голосования наличие оставленных избирательных бюллетеней и других посторонних предметов 

	
	Объявить в 20-00 о возможности проголосовать избирателям, находящимся в помещении для голосования 

	
	Завершить процедуру голосования

	

	ОРГАНИЗАЦИЯ ГОЛОСОВАНИЯ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

9 сентября 2018 года



	отметки
	действия, совершаемые участковой избирательной комиссией 

	
	ВНИМАНИЕ: Памятку по организации голосования вне помещения для голосования см. в Приложении № 3!

	
	Организовать прием заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования (ч. 2 ст. 53  966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Прием таких заявлений осуществляется только до 14:00!

	
	Заявления принимать только от избирателей, которые не могут по уважительной причине (состояние здоровья, инвалидность) самостоятельно прибыть в помещение для голосования (ч. 1, ст. 53 966-КЗ) 



	
	Незамедлительно при получении заявления внести данные в реестр, заполнив все предусмотренные графы (включая сведения о лице, передавшем заявку, если избиратель обратился в комиссию не лично) (ч. 2 ст. 52 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: При регистрации устного обращения избирателя в реестре указываются время поступления данного обращения, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании проголосовать вне помещения для голосования, его адрес, а также ставится подпись члена УИК, который принял обращение! 

	
	Проверить наличие данных обратившегося избирателя в списке избирателей, а при отсутствии его в списке, произвести необходимые действия по проверке и уточнению списка либо указать избирателю на необходимость обращения в другую УИК

	
	Определить членов УИК с правом решающего голоса, для организации голосования вне помещения для голосования (ч. 7 ст. 53 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса! 

Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей! 

	
	Объявить присутствующим (не позднее, чем за 30 минут) о выезде для проведения голосования вне помещения для голосования (ч. 5 ст. 53 966-КЗ)

	
	Предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям принять участие в проведении голосования вне помещения для голосования (ч. 12 ст. 53 966-КЗ). 

ВНИМАНИЕ: Комиссия должна обеспечить участие в выездном голосовании не менее чем двум лицам из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей! 

	
	Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, заверенную выписку из реестра поступивших заявлений избирателей (ч. 7 ст. 53 966-КЗ)

	
	Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, избирательные бюллетени. Членам УИК расписаться в получении избирательных бюллетеней в ведомости (ч. 7 ст. 53 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Общее число получаемых бюллетеней не может превышать более чем на 5% число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений), но не менее двух избирательных бюллетеней! 

	
	Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, поступившие письменные заявления избирателей, бланки заявлений (при устном обращении избирателя)

	
	Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, опечатанный переносной ящик для проведения голосования вне помещения для голосования

	
	Передать членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, информационные материалы о кандидатах, необходимые письменные принадлежности

	
	Определить (уточнить) маршрут для проведения голосования вне помещения для голосования

	
	Проставить в списке избирателей отметки о выезде «вне помещения для голосования» — без подписей (ч. 7 ст. 53 966-КЗ)

	
	Напомнить членам УИК с правом решающего голоса, организующим проведение голосования вне помещения для голосования, правила голосования 

ВНИМАНИЕ: Принять участие в голосовании могут только избиратели, включенные в реестр! Каждый избиратель голосует лично. Голосование за других избирателей не допускается!

Избиратель, который не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, наблюдателем!

	
	ВНИМАНИЕ: В случае прихода на ИУ избирателя, включенного в реестр заявлений о проведении выездного голосования, к которому выехали члены избирательной комиссии, никто не вправе выдать ему избирательный бюллетень, пока не вернутся члены комиссии, проводящие выездное голосование и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования! (ч.13 ст.53 966-КЗ)

	
	Напомнить членам УИК, выезжавшим по заявлениям избирателей, по окончанию голосования вне помещения для голосования внести в список избирателей серию и номер паспорта (документа, заменяющего паспорт) избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования, отметку в список избирателей: «Голосовал», а также проставить подписи членов УИК 

	
	Оформить акт о голосовании вне помещения для голосования, в котором указать: число бюллетеней, выданных членам УИК с правом решающего голоса, проводившим голосование вне помещения для голосования, число письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, число выданных избирателям и возвращенных бюллетеней, а также сведения о членах УИК с правом решающего голоса, проводивших голосование вне помещения для голосования, о членах УИК с правом совещательного голоса и о наблюдателях, присутствовавших при проведении голосования вне помещения для голосования с использованием каждого переносного ящика (ч.14 ст.53 966-КЗ)

	ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДСЧЕТА ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

после 20:00 9 сентября 2018 года



	отметки
	действия, совершаемые участковой избирательной комиссией 

	
	Обеспечить доступ наблюдателям, лицам, указанным в ч.5 ст. 53 966-КЗ, в помещение ИУ для реализации процедуры наблюдения за подсчетом голосов избирателей и составлением протокола об итогах голосования с 20-00 и до момента подписания протокола об итогах голосования и передачи заверенных копий протокола (ч.11.2 ст.51 966-КЗ)

	
	Подсчитать и погасить неиспользованные избирательные бюллетени, представить лицам, присутствующим при подсчете голосов, возможность визуально ознакомиться с погашенными избирательными бюллетенями

	
	ВНИМАНИЕ: При погашении неиспользованных избирательных бюллетеней отрезается левый нижний угол! 

	
	Огласить и внести в строку № 6 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы соответствующее число погашенных неиспользованных избирательных бюллетеней, а также избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования (ч. 3 ст. 55 966-КЗ)

	
	Огласить и внести в строку 2 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией (ч.4 ст. 55 966-КЗ)

	
	Произвести суммирование данных по списку избирателей 

Указать на каждой странице списка избирателей следующие суммарные данные по этой странице (ч.5 ст.55 966-КЗ, Приложение № 2 к Порядку по спискам):

- число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голосования;

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей);

- число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по числу отметок «Голосовал вне помещения для голосования» в списке избирателей)

-  число избирателей, проголосовавших досрочно

ВНИМАНИЕ: До окончания работы со списком избирателей работа с избирательными бюллетенями, находящимися в ящиках для голосования, не проводится!

	
	Подписать каждую страницу списка избирателей членом УИК с правом решающего голоса, внесшим эти данные, с указанием его фамилии и инициалов (ч.6 ст. 55 966-КЗ, Приложение № 2 к Порядку по спискам)

	
	Председателю, заместителю председателя или секретарю УИК огласить и внести на последний лист списка избирателей, установленной формы (Приложение 2.1 к Порядку по спискам) итоговые данные (определяются как сумма вышеуказанных данных, установленных по всем страницам списка избирателей)

	
	Подписать и заверить печатью УИК последний лист списка избирателей (п.6.1 Порядка по спискам)

	
	Внести в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы итоговые данные (ч.6 ст.55 966-КЗ)

	
	Сброшюровать в один том книги списка избирателей в следующей последовательности:

- титульный лист списка избирателей;

- книги списка избирателей по порядку нумерации (в алфавитном порядке); 

- вкладные листы для внесения данных об избирателях до дня голосования;

- вкладные листы списка избирателей в день голосования (дополнительный список);

- последний лист списка избирателей с итоговыми данными

	
	Проставить на месте скрепления списка печать УИК и подпись председателя УИК (п.6.1 Порядка по спискам)

	
	Обеспечить возможность наблюдателям и иным лицам, указанным в ч.5 ст.7 966-КЗ визуально ознакомиться со списками избирателей, а членам участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса убедиться в правильности произведенного подсчета (ч.6 ст.55 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол УИК об итогах голосования! 

Список избирателей на это время убирается в сейф либо в металлический шкаф в помещении, где ведется подсчет голосов. Хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, находящихся в помещении для голосования, обеспечивается председателем или секретарем УИК!

	
	Провести непосредственный подсчет голосов избирателей и составить протокол УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом, подписать протокол об итогах голосования (ст.55 966-КЗ)



	
	Изготовить в необходимом количестве копии первого экземпляра протокола об итогах голосования, заверить («Верно» или «Копия верна») с проставлением фамилии и инициалов, выдавшего лица, даты и времени заверения протокола, печати УИК, указать номер копии. Зарегистрировать в реестре выдачи копий протоколов об итогах для голосования и выдать копии протокола об итогах голосования наблюдателям, членам УИК с правом совещательного голоса, представителям СМИ и иным лицам, указанным в ч.5 ст.7 966-КЗ (ч.28 ст.55 966-КЗ)

ВНИМАНИЕ: Образец заверения - см. Приложение № 4!

	
	ВНИМАНИЕ! Настоятельно рекомендуется!

В случае их согласия, организовать подписание протокола (акта) об отсутствии нарушений избирательного законодательства в день голосования на ИУ членами УИК с правом совещательного голоса и наблюдателями!


Приложение № 1

ПЕРЕЧЕНЬ РЕШЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И БЛАНКОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ УИК 

	отметки
	наименование

	
	Алгоритм действий участковой комиссии в день, предшествующий дню голосования и день голосования на выборах 9 сентября 2018 года 

	
	Решение УИК о распределении обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса в день, предшествующий дню голосования, и в день голосования

	
	Решение УИК об утверждении схемы размещения технологического и иного оборудования, мест отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ

	
	Копия решения ТИК о количестве избирательных бюллетеней, передаваемых УИК

	
	Копия решения ТИК о количестве переносных ящиков для голосования вне помещения для голосования

	
	Акт передачи УИК первого экземпляра списка избирателей

	
	Список избирателей (первый экземпляр), разбитый на отдельные сброшюрованные книги

	
	Акт о передаче ТИК избирательных бюллетеней для голосования соответствующей УИК

	
	Заверенные избирательные бюллетени для голосования на выборах 9 сентября 2018 года

	
	Реестр регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	
	Выписка из реестра регистрации поданных письменных заявлений (устных обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования (для организации выездного голосования)

	
	Письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	
	Копия списка (выписка из списка) наблюдателей, направленных в УИК 

	
	Бланк списка присутствующих членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц, указанных в ч.5 ст.7 966-КЗ

	
	Бланк реестра регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования на выборах 9 сентября 2018 года

	
	Бланк реестра учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) при составлении протокола УИК об итогах голосования на выборах 9 сентября 2018 года

	
	Бланк письма (исходящего) УИК

	
	Бланк решения УИК

	
	Журнал регистрации исходящей корреспонденции

	
	Журнал регистрации поступающей корреспонденции

	
	Бланк ведомости выдачи членам УИК с правом решающего голоса избирательных бюллетеней

	
	Бланк акта о проведении голосования вне помещения для голосования

	
	Бланк акта о невозможности использования оборудования для изготовления протоколов участковой комиссии об итогах голосования с машиночитаемым кодом и (или) специального программного обеспечения участковой комиссии (приложение № 2 Постановления СПО)


Приложение № 2

СПИСОК ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ, КОТОРЫЕ ДОЛЖНЫ БЫТЬ В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ НА ИНФОРМАЦИОННОМ СТЕНДЕ (СТЕНДАХ) ИЛИ ПОД НИМ

	отметки
	наименование

	
	Копия постановления главы администрации муниципального образования об образовании избирательных участков (публикация в газете)

	
	Копия постановления представительного органа  муниципального образования о назначении выборов (публикация в газете)

	
	Копия решения ТИК о формировании УИК и назначении председателя УИК (в последней редакции) либо заверенный ТИК список членов УИК

	
	Список номеров телефонов ТИК, избирательной комиссии Краснодарского края, органов местного самоуправления, соответствующих органов прокуратуры, суда, МВД, МЧС, скорой медицинской помощи

	
	Перечень СМИ, аккредитованных в соответствии с ч. 13 ст. 17 966-КЗ

	
	Схема размещения технологического и иного оборудования, мест отведенных для работы членов УИК, наблюдателей и иных лиц, указанных в ч. 5 ст. 7 966-КЗ, утвержденная решением УИК (ч. 11 ст. 49 966-КЗ)

	
	Информация обо всех кандидатах, внесенных в избирательный бюллетень в объеме, установленном ТИК (плакат «Кандидат»)

	
	Образец заполненного избирательного бюллетеня 

	
	Увеличенная форма протокола

	
	Паспорт ИУ

	
	Извлечения из уголовного и административного законодательства Российской Федерации, устанавливающего ответственность за нарушение избирательных прав граждан Российской Федерации

	
	Конституция Российской Федерации*

	
	Федеральный закон от 12.06.2002 № 61-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»*

	
	Закон Краснодарского края от 26.12.2005 № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае»*

	
	* -возможна электронная (машиночитаемая) форма документа


Приложение № 3
ПАМЯТКА ПО ОРГАНИЗАЦИИ ГОЛОСОВАНИЯ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Порядок организации голосования вне помещения для голосования (далее – выездное голосование) регулируется статьей 66 Федерального закона № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и статьей 53 Закона Краснодарского края № 966-КЗ «О муниципальных выборах в Краснодарском крае»

1. ДО ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

1.1. УИК принимает письменное заявление или устное обращение избирателя о выездном голосовании (в том числе переданного при содействии других лиц) в течение 10 дней до дня голосования, но не позднее чем за шесть часов до окончания времени голосования (с 30 августа до 14:00 часов 9 сентября 2018 года).

1.2. Заявление (устное обращение), поступившее позднее указанного срока, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель либо лицо, оказавшее содействие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия заявления (устного обращения).

1.3. УИК регистрирует все поданные заявления (устные обращения) непосредственно в день подачи заявления (устного обращения) в специальном реестре. При регистрации устного обращения в реестре в обязательном порядке указываются: 

- дата и время поступления письменного заявления (устного обращения); 

- фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании о проведении выездного голосования;

- адрес его места жительства (места нахождения), номер телефона; 

- причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования, 

- а также фамилия, имя и отчество члена УИК с правом решающего голоса, который принял заявление или устное обращение (телефонограмму, сообщение и тому подобное) и его подпись.

В случае, если обращение передано при содействии другого лица, то в реестре также обязательно указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства и номер телефона этого лица. 

1.4. Законом определены следующие уважительные причины, позволяющие избирателю заявить о желании проголосовать вне помещения - это состояние здоровья и инвалидность, а также нахождение в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых.

1.5. До дня голосования по поступившим письменным заявлениям, переданным при содействии других лиц, УИК должна быть проверена достоверность поступившего письменного заявления избирателя и его подписи в заявлении (по телефону, с посещением избирателя).

До дня голосования по поступившему устному обращению (в том числе переданного при содействии других лиц) УИК в обязательном порядке должно быть получено от избирателя его письменное заявление (при посещении или через третьих лиц).

В случае поступления списка избирателей, желающих проголосовать на дому, переданного представителями социальных служб, ТСЖ, квартальными, УИК предпринимает меры для получения письменного заявления избирателя либо предлагает лицу представляющему список избирателей в УИК представить такие письменные заявления избирателей и в случае необходимости обеспечивает его незаполненными бланками заявлений избирателей о предоставлении ему возможности проголосовать в ходе выездного голосования.

Во всех случаях по поступившим заявлениям (устным обращениям) в обязательном порядке необходимо указывать номер телефона избирателя либо лица передавшего устное обращение, списка избирателей.

1.6. В день предшествующий дню голосования (8 сентября) УИК на основании зарегистрированных заявлений избирателей составляет маршруты выездов (выходов) конкретных членов УИК для проведения выездного голосования на дому по каждому переносному ящику. 

Рекомендуется заранее изготовить по определенным маршрутам заверенные выписки из реестра (т.е. подписанные секретарем комиссии и заверенные печатью УИК). 

1.7. 8 сентября 2018 года на переносных ящиках для выездного голосования необходимо проставить нумерацию.

2. ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ

2.1. Выездное голосование проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса. 

С учетом того, что председатель УИК обязан объявить о проведении выездного голосования не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда (выхода) и предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям присутствовать при его проведении, фактически голосование может начинаться не ранее 8-30.

Член УИК с правом совещательного голоса, наблюдатель вправе знакомиться с реестром заявлений (обращений) о выездном голосовании, присутствовать при его проведении.

2.2. У членов УИК, выезжающих для проведения выездного голосования, в наличии должно быть: 

- предварительно пронумерованный и опечатанный (опломбированный) УИК переносной ящик для голосования;

- необходимое число избирательных бюллетеней установленной формы, которое не может превышать более чем на 5 % число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений) избирателей, включенных в реестр (либо в заверенную выписку из него), но не может быть менее двух бюллетеней;

- реестр поданных заявлений и поступивших устных обращений, либо заверенная выписка из него, содержащая необходимые данные об избирателе и о поступившем от него заявлении (устном обращении) о предоставлении возможности проголосовать на выездном голосовании;

- поступившие письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать на выездном голосовании;

- незаполненные бланки заявлений (в случае, если в реестре зарегистрированы устные обращения), для их передачи избирателю и заполнения им его перед получением бюллетеня; 

- письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателями избирательных бюллетеней.

2.3. В список избирателей вносится отметка о том, что к соответствующему избирателю выехали (вышли) члены УИК: «вне помещения для голосования».

В реестр вносятся соответствующие отметки о том, что избиратель «Включен в выписку из настоящего реестра (дата)» (при составлении выписки из реестра).

2.4. Если на участке используется один переносной ящик для голосования, то закон допускает осуществлять выездное голосование с оригиналом реестра. При этом перед выездом с оригиналом реестра он должен быть подписан председателем и секретарем комиссии и заверен печатью УИК. 

Внесение поступающих в день голосования до 14 часов 9 сентября 2018 года заявлений и обращений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования на таких участках, где выезд осуществляется с оригиналом реестра, производится в новый бланк реестра. 

2.5. Выездное голосование может быть проведено одним членом УИК с правом решающего голоса при условии, что при этом присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей.

2.6. Устное обращение, поступившее в день голосования, подтверждается по прибытии членов УИК к избирателю его письменным заявлением. После прибытия к избирателю, если от него в УИК ранее поступило устное обращение, он должен предъявить паспорт или документ его заменяющий и только тогда ему выдается бланк заявления о предоставлении ему возможности проголосовать. 

На заявлении избиратель проставляет серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, адрес места жительства, указывает ту же причину голосования, которая ранее им была заявлена в устном обращении в УИК, и проставляет дату, время и подпись. 

С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер предъявляемого им паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут быть внесены в заявление членом УИК с правом решающего голоса.

После избирателю выдается избирательный бюллетень, а члены УИК с правом решающего голоса удостоверяют факт выдачи избирательного бюллетеня своими подписями на письменном заявлении избирателя. Также указывается дата и время голосования избирателя, которые заверяются членом УИК с правом решающего голоса. В заявлении также делаются отметки о получении нового избирательного бюллетеня взамен испорченного.

2.7. При заполнении избирательного бюллетеня избиратель сам определяет место его заполнения. 

В случае, если избиратель вследствие инвалидности или по состоянию здоровья не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, он вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом УИК, наблюдателем, например, родственника или иного находящегося в помещении лица. В таком случае избиратель устно извещает прибывших о своем намерении воспользоваться помощью для заполнения избирательного бюллетеня.

2.8. Члены УИК с правом решающего голоса, проводящие выездное голосование по заявлениям (устным обращениям) избирателей, вправе выдать избирательные бюллетени только тем избирателям, заявления (устные обращения) которых зарегистрированы в реестре или заверенной выписке из него, с которой они прибыли к избирателю.

Время окончания выездного голосования 20-00 часов, т.е. последний голосующий – тот, к кому члены УИК прибыли до 20-00 часов.

2.9. Члены УИК, выезжавшие по заявлениям (обращениям) избирателей, незамедлительно после прибытия в помещение для голосования переносят из письменного заявления избирателя в соответствующую графу списка избирателей серию и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования. Одновременно отметка «вне помещения для голосования», выполненная до выезда (выхода) к избирателю, перед словом «вне» дополняется словом «Голосовал», ставятся подписи указанных членов УИК. 

В случае, если заявление (устное обращение) избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать на выезде поступило от избирателя, не включенного в список избирателей, но имеющего на это право, избиратель включается в список после возвращения членов УИК, проводящих выездное голосование по заявлению (обращению) этого избирателя.

2.10. По окончании выездного голосования УИК составляется акт, в котором указываются сведения о членах УИК с правом решающего голоса, проводивших голосование, членах УИК с правом совещательного голоса и наблюдателях, присутствовавших при проведении голосования, время проведения голосования (с __ час. __ мин. по ____ час. ____ мин.), количество избирательных бюллетеней, выданных членам УИК с правом решающего голоса, число письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать на выезде, количество выданных избирателям и возвращенных (неиспользованных, испорченных избирателями) избирательных бюллетеней, а также номер переносного ящика. Указанные в акте лица подписывают составленный акт.

Указание времени, «с которого» проводилось голосование на выезде, должно соответствовать времени выхода (выезда) из помещения УИК, указанного в Ведомости передачи избирательных бюллетеней членам УИК, а время «до которого» проводилось голосование - это время прибытия выездной группы в помещение УИК, при этом если избиратель проголосовал в 20-00, то в акте указывается это время, а не время прибытия в помещение УИК. 

После осуществляется возврат секретарю УИК неиспользованных и испорченных избирателями при заполнении избирательных бюллетеней, а также передача ему оформленного акта и письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать на выезде. При этом осуществляется проверка соответствия числа привезенных письменных заявлений избирателей числу проголосовавших по данному выезду. 

По окончании голосования реестр заявлений (обращений) о выездном голосовании хранится вместе со списком избирателей.

2.11. Если избиратель, от которого поступило заявление (устное обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать на выезде, прибыл в помещение для голосования после того, как к нему были направлены члены УИК с правом решающего голоса, никто из членов УИК не вправе выдать ему избирательный бюллетень, пока не вернутся члены УИК, проводящие выездное голосование по заявлению (обращению) этого избирателя и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосовал на выезде.

Указанный избиратель исключается из списка избирателей путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей (первые четыре графы) (также вычеркивается отметка «вне помещения для голосования») и включается в список избирателей дополнительно с продолжением нумерации строк.

В списке избирателей делается соответствующая отметка «Включен дополнительно под №______» с указанием даты ее внесения, фамилии и инициалов члена комиссии. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения.

Приложение №  4

	Экземпляр  №  1                                                                                                                Копия № 3

Выборы депутатов Совета муниципального образования 

9 сентября 2018 года

ПРОТОКОЛ 

участковой избирательной комиссии об итогах голосования 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК № ___
Краснодарский край, N-ский район, станица Ивановская, ул. Школьная, д. 2



	Председатель участковой       избирательной комиссии  
	Воробьева В.П. __________________________________________

                               М.П.   (подпись либо причина отсутствия члена комиссии) 

Семенов А.А._______________________________________________

Васильева Л.Л.______________________________________________

Петров И.П.________________________________________________

Иванов С.А.________________________________________________

Сидоров А.В.___________________________________________

	Заместитель председателя комиссии
	

	Секретарь комиссии
	

	Члены комиссии                    
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                                           Копия верна

                                                 Васильева Л.Л.

                                                

                         Васильева                            9 сентября 2018 года
                                                                               22 часа 58 минут
	Протокол подписан “_9_” _сентября__ 2018 года


	в _22_часов _35_ минут
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